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LEI N° 517, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

DISCIPLINA A CONCESSAQO DE
DIARIA DE DESLOCAMENTO AOS
AGENTES PUBLICOS NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO DIRETA E
INDIRETA DO PODER EXECUTIVO
DE LAGO DA PEDRA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PREFEITA MUNICIPAL DE LAGO DA PEDRA, Estado do
Maranh@o, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei Orgéanica do Municipio, faz
saber que a Cdmara Municipal de Vereadores aprovou e ela sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO I
Disposicées Gerais

Art. 1°. Os agentes plblicos que precisarem se deslocar, sempre no
interesse publico, em carater eventual, transitério e em razio do servico do 6rgdo,
para localidade diversa do Municipio de Lago da Pedra, fario jus a percepgdo de
diaria de deslocamento para custeio de despesas de transporte, hospedagem e
alimentagdo, nos termos desta Lei.

Paragrafo tdnico. O disposto no caput aplica-se a toda a Administragio
Publica, direta e indireta, no ambito do Poder Executivo Municipal, inclusive aos
membros de conselhos e fundos municipais, independente da sua natureza e
composigdo.

Art. 2°, Para efeitos desta Lei, considera-se:

I - AGENTE PUBLICO: todo aquele que exerce, ainda que
transitoriamente ou sem remuneragio, por eleigdo, nomeagdo, designacio,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo,
emprego ou fun¢do no Executivo Municipal;

IT - AUTORIDADE CONCEDENTE: o chefe do Executivo Municipal ou
autoridade por ele delegada para a autorizacdo de pagamento de didrias e outros
beneficios constantes nesta Lei.

III — PERNOITE: permanéncia em um determinado local durante o
repouso noturno, no periodo compreendido entre 22 (vinte e duas) horas de um dia e
6 (seis) horas do dia seguinte;
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IV — DIARIA INTEGRAL: pagamento devido em razdo do deslocamento
para fora da circunscri¢do do Municipio a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas
de afastamento ou superior a 12 (doze) horas se houver pernoite;

V — MEIA DIARIA: a partir da 1* diaria integral de deslocamento, se
completadas mais de 12 (doze) horas de afastamento, sem pernoite.

VI - INDENIZACAO DE TRANSPORTE: pagamento devido em razdo do
deslocamento para fora da circunscrigdo do Municipio por periodo superior a 6 (seis)
e inferior a 12 (doze) horas, sem pernoite, quando realizado, justificadamente, em
veiculo particular;

VII — DIARIA ANTECIPADA: aquela cuja solicitagdo de pagamento ¢é
realizada antes do efetivo deslocamento;

VIII - DIARIA VENCIDA: aquela cuja solicitagdo de pagamento é
realizada apés o efetivo deslocamento.

Art. 3°. O pagamento da diaria integral somente sera devido quando o
deslocamento for superior a 12 (doze) horas e importar em pernoite, nos termos do
inciso IV do artigo anterior, devidamente justificado e comprovado.

§ 1°. Caso seja assegurado transporte, hospedagem ou alimentag¢do ao
agente publico, o valor da diaria integral sera reduzido em 1/3 (um tergo) para cada
beneficio fornecido.

§ 2°. Se o agente publico solicitante possui residéncia na cidade de
destino, o valor da diaria integral sera reduzido em metade (1/2).

§ 3°. A contagem de tempo de afastamento serd determinada tomando-se
como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada
a sede do Municipio de Lago da Pedra.

§ 4°. Para o pagamento de meia diaria nos termos do inciso V do art. 2°% o0
prazo de afastamento serd contado do término do periodo de pernoite da diaria
anterior.

§ 5° O agente publico que, por convocagio expressa, se afastar de sua
sede acompanhando o chefe do Executivo Municipal e/ou o Vice, ou, ainda,
Secretario Municipal e/ou respectivos adjuntos, fard jus ao mesmo tratamento
dispensado a essas autoridades no que se refere aos valores de didrias, desde que
autorizado pela Autoridade Concedente.

§ 6°. Quando dois ou mais agentes publicos que recebam diarias com
valores diferenciados viajarem juntos para participar de uma mesma atividade, sera
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concedida a todos diaria equivalente a do agente publico que estiver enquadrado na
faixa superior, desde que autorizado pela Autoridade Concedente.

§ 7° Os valores das diarias estdo escalonados em faixas, conforme
especificado no Anexo I desta Lei.

§ 8° No caso de fragdo de didria, o valor devera ser arredondado para o
primeiro nimero inteiro maior.

Art. 4°. Ndo sera devido o pagamento de diaria:

I — para deslocamento em finais de semana ou feriados, salvo quando
expressamente justificado pela chefia imediata e autorizado pela Autoridade
Concedente;

II - cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de carater
indenizatério de despesas com alimentagio, transporte e hospedagem, quando ambas
forem custeadas por terceiros, pessoa juridica de direito publico ou privado;

IIT — ao agente piblico que recebe gratificagio permanente ou transitéria
destinada a cobrir as despesas de deslocamento em servigo, em razio do cargo;

IV — ao agente publico que estiver em falta com eventual prestagdo de
contas de viagem anteriormente concedida;

V — em outras situagdes disciplinadas em decreto, ou regulamentadas por
leis especificas.

Art. 5°. O pagamento de diarias, na forma desta Lei, a palestrantes e
outros colaboradores eventuais a servigo do Municipio podera ser autorizado, em
carater excepcional e justificadamente, presente o interesse publico, este
expressamente demonstrado pela autoridade solicitante ou diretamente interessada.

§ 1°. O valor da didria a que se refere o caput sera compativel com o valor
pago pelo dérgdo de origem, no caso de o colaborador ou palestrante ser servidor
publico ou, ndo sendo servidor publico, o valor pago aos agentes publicos do
Municipio de Lago da Pedra.

§ 2°. Para a aplicagdo da parte final do paragrafo anterior, deve-se
considerar a faixa de pagamento de diarias correspondente aos secretarios
municipais.

§ 3° Para efeito do disposto neste artigo, o colaborador ou palestrante
deve declarar que ndo recebeu pagamento a titulo de diarias no orgdo de origem ou
de terceiros, aplicando-se a0 mesmo o disposto nos artigos 3°, 4° e 16 desta Lei.
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CAPITULO II
Da Indenizacio de Transporte

Art. 6°. Para a indenizagdo de transporte nos termos do inciso VI do art.
2°, sera observada a distdncia percorrida entre as localidades de origem e destino,
tomando-se como referéncia as informagdes constantes de mapa rodoviario oficial,
conforme o valor especificado por quildmetro rodado no Anexo II desta Lei.

Paragrafo unico. Fica vedado o ressarcimento de quaisquer outras
despesas decorrentes do deslocamento, exceto o eventual pagamento de pedagio.

Art. 7°. Aplica-se a indenizag¢do de transporte toda a sistematica para
concessdo da diaria de deslocamento, no que couber.

CAPITULO I1I
Da Diaria Especial

Art. 8°. Quando devidamente autorizado, o motorista que se deslocar da
circunscrigdo do Municipio por motivo de trabalho ou de interesse da Administragio
Municipal, na condugdo de veiculo da frota municipal, assim como o servidor da
Secretaria Municipal de Satde para acompanhar paciente, fara jus a percepgido de
diaria especial para custeio de despesas com alimentacdo, conforme especificado no
Anexo III desta Lei.

§ 1°. No caso de mais de uma viagem no mesmo dia, o valor da diaria
especial correspondera ao trecho de maior distancia, independentemente do ntimero
de viagens realizadas.

§ 2°. No caso de pernoite, devera ser aplicada a diaria de deslocamento do
art. 3° reduzido o valor em 1/3 (um ter¢o). Caso seja fornecida hospedagem ou o
servidor possua residéncia no local de destino, o valor da diaria de deslocamento sera
reduzido em metade (1/2).

Art. 9°. A critério da Autoridade Concedente podera ser realizado o
pagamento antecipado ou posterior de didrias especiais, com base na escala mensal,
quinzenal ou semanal de trabalho dos servidores indicados no artigo anterior.

Art. 10°. Para fins de concessdo de qualquer didria especial, aplicar-se-4 a
este Capitulo o disposto no art. 4° desta Lei.

CAPITULO IV
Da Solicita¢iio, da Autorizaciio e dos Pagamentos
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Art. 11. A solicitagdo de diaria, seja antecipada ou vencida, sera realizada
mediante o preenchimento do Formulario de Requerimento constante no Anexo IV
desta Lei, ou por meio de sistema eletronico de diarias.

§ 1°. O requerimento sera dirigido ao chefe do Executivo Municipal, ou a
autoridade por ele delegada para a concessdo de diérias, e devera ser protocolado no
setor de Protocolo Geral da Prefeitura Municipal.

§ 2°. O requerimento devera conter o parecer favoravel e a assinatura da
chefia imediata do agente publico solicitante, sendo dispensado este requisito caso o
beneficidrio seja a autoridade méaxima do 6rgdo e/ou entidade municipal.

§ 3°. Nos casos em que o beneficiado pela diaria for o chefe do Executivo
Municipal ou outra Autoridade Concedente, dispensam-se as formalidades
mencionadas no caput e nos paragrafos anteriores, sendo suficiente a solicitagdo
formal de emissdo de empenho ao setor responsavel pelo pagamento, seguindo os
demais tramites previstos para os servidores.

Art. 12. A solicitagdo de didria antecipada somente seri apreciada se
realizada com antecedéncia de no minimo 3 (trés) dias uteis da data de inicio do
deslocamento.

Art. 13. A autorizagdo para o pagamento de diaria dependera da prévia
demonstragdo, pelo agente publico que a requerer, da necessidade do deslocamento e
da correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo ou das
atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em
comissio.

Paragrafo unico. O pagamento de diaria vencida dependera da efetiva
comprovagdo, pelo agente publico que a requerer, do deslocamento efetuado e da
prévia autorizagdo da sua chefia imediata, devendo ser requerido no prazo indicado
no art. 15 desta Lei, sob pena de perecimento do direito.

Art. 14. O pagamento de diaria ser4 efetuado, preferencialmente, por meio
de depdsito em conta bancaria, sempre em nome do beneficiario e na agéncia e na
conta indicadas em campo préprio do Formuldrio de Requerimento.

Art. 15. Havendo cancelamento da viagem, retorno antes do prazo
previsto ou crédito de valores fora das hipoteses autorizadas, as diarias recebidas em
excesso deverdo ser restituidas em até 5 (cinco) dias tteis, com a devida justificativa.

Paragrafo unico. Caso nido haja a restituigio no prazo mencionado,
proceder-se-4 ao desconto do valor devido, acrescido de juros e corregdes
monetdrias, em folha de pagamento do agente publico omisso, sem prejuizo de
eventual responsabilizagdo funcional.
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CAPITULO V
Da Responsabilidade

Art. 16. Sera responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:

I — o beneficiario da disria que prestar informagdes inveridicas ou
incorretas;

IT — o servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento
sem os requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou sem
aprovagdo da Autoridade Concedente;

IIT — a Autoridade Concedente, a Chefia Imediata do agente publico
solicitante e o Ordenador de Despesa, quando o pagamento da diaria for
manifestamente contrério as disposi¢des legais.

§ 1°. A concessdo ou o recebimento indevido de diarias, bem como o
fornecimento de informagdes inveridicas ou incorretas na documentagdo pertinente,
ensejardo a aplicagdo das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta apurada em
procedimento administrativo, com eventual comunicagdo do fato ao Ministério
Publico.

§ 2°. O disposto neste artigo ndo se aplica nos casos em que ndo houver
dolo ou culpa grave.

CAPITULO V1
Das Disposicoes Finais

Art. 17. O controle das viagens e didrias concedidas seri
responsabilidade, respectivamente, da Chefia Imediata do agente publico solicitante e
da Autoridade Concedente, sem prejuizo da fiscalizagio a ser exercida pelos orgdos
municipais de Controle Interno.

Art. 18. O chefe do Executivo Municipal, por meio de instrumento
proprio, podera limitar a quantidade de didrias concedidas a cada agente publico
dentro de um determinado periodo ou no mesmo ano fiscal, sempre observando, em
todos os casos, a disponibilidade or¢amentaria para o periodo de referéncia da
medida limitadora.

Art. 19. O chefe do Executivo Municipal podera complementar esta Lei,
no que for aplicavel, e regulamentar outras situagdes acerca da presente matéria por
meio de decreto, visando ao interesse publico e a efetivagdo dos objetivos desta
norma.
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Art. 20. Os valores das diarias e indenizag¢des constantes nos anexos desta
Lei poderdo ser corrigidos anualmente, mediante decreto do chefe do Executivo
Municipal, com base no IPCA-E (indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo
Especial), ou outro indice que o substitua.

Art. 21. Para o servidor publico pertencente a outro orgdo da
Administragdo Publica e colocado a disposi¢do do Municipio de Lago da Pedra,
quando em viagem, serdo observados os mesmos critérios e valores e procedimentos
estabelecidos para os servidores municipais.

Art. 22. Fica o Executivo Municipal autorizado a custear, no interesse
publico, a compra de passagens terrestres, maritimas ou aéreas, bem como a reserva
de hospedagem e outras despesas, para agentes publicos a servigo da Administragdo
Publica Municipal.

Art. 23. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por
conta de dotagdes préprias, consignadas no or¢camento vigente, suplementadas se
necessarias.

Art. 24. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, inclusive o art. 58
da Lei Municipal n° 443, de 23 de dezembro de 2021.

Art. 25. Esta Lei entra em vigor na data de 1° de Jjaneiro de 2025.

Gabinete da Prefeita Municipal de Lago da Pedra - MA, aos 06 de novembro de 2024.

Assinado de forma digital
MAURA JORGE ALVES 12 'ra Jorce atvee e P
DE MELO MELO RIBEIRO:20948948353

3 Dados: 2024.11.07 09:10:05
RIBEIRO:20948948353 D3dos

MAURA JORGE ALVES DE MELO RIBEIRO
Prefeita Municipal
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ANEXO I

QUADRO DE DIARIA DE DESLOCAMENTO

CARGO

VALOR (RS)

Perade | Forado Esado | Fon o Tertoi
Prefeito Municipal 600,00 900,00 2.000,00
Vice-Prefeito Municipal 550,00 800,00 1.800,00
Secretérios, Adjuntos e 450,00 700,00 1.600,00
Assessores

Coordenadores 350,00 400,00 1.200,00
Chefes de Departamento 250,00 350,00 1.000,00
Demais Servidores 200,00 300,00 800,00
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ANEXO II

INDENIZACAO DE DESPESA DE DESLOCAMENTO EM VEiCULO PROPRIO

DESCRICAO VALOR (RS$)

Quilémetro Rodado (km) 00,80

ANEXO III

QUADRO DE DIARIA ESPECIAL PARA MOTORISTAS E PARA SERVIDORES DA
SAUDE ACOMPANHANDO PACIENTE

Valor da didria para alimentacio (RS)

Distancia entre a sede e a
. , SEM PERNOITE
cidade de destino (KM) (indepedente do niimero de COM PERNOITE

viagens no dia)

Menos de 50 km 00,00 Aplicar o § 2° do art. 8°
50 km até 200 km 20,00 Aplicar o § 2° do art. 8°
201 km até 500 km 40,00 Aplicar o § 2° do art. 8°
Mais de 500 km 60,00 Aplicar o § 2° do art. 8°
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ANEXO 1V

REQUERIMENTO DE DIARIA DE DESLOCAMENTO (OU INDENIZACAO DE TRANSPORTE)

BENEFICIARIO

Nome: Matricula:
Cargo: Lotagdo:

Declaro estar ciente do teor da lei que instituiu a presente vantagem, inclusive para fins de responsabilizagdo funcional por
informagdes inveridicas ou incorretas prestadas; declaro, ainda, que estou em dia com a prestagdo de contas das didrias
anteriormente concedidas e que nfo recebo, de forma cumulativa, nenhum beneficio ou gratificagdo de natureza similar.

Assinatura do Beneficidrio: Lago daPedraMA, _ /  /
DADOS BANCARIOS

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

DESCRICAO DA ATIVIDADE

Cidade de destino: UF: Periodo de afastamento: __ / /  a_ / /|
Hora de partida da sede do Municipio de Lago da Pedra: H MIN

Hora de chegada a sede do Municipio de Lago da Pedra: H MIN

Atividade a ser executada:

Possui residéncia na cidade de destino? (_ )SIM ()NAO
Indicar se recebeu algum dos beneficios abaixo para a referida viagem:

(__) Transporte/passagem (___) Hospedagem ( ) Alimentagio ( ) Outro: (__ ) Nenhum

CHEFIA IMEDIATA  Parecer favoravel ( ) SIM  ( ) NAO

Justificar:

Assinatura da Chefia Imediata

CHEFE DO EXECUTIVO MUNICIPAL (ou Autoridade Concedente)
Quantidade de didrias (ou quildmetros rodados): (__)DEFERIDO (__ ) INDEFERIDO

Lago da Pedra/MA, / /

Assinatura do Chefe do Executivo Municipal (ou Autoridade Concedente)
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